
住民票の写し等、戸籍等

交付請求書
の書き方



自分と同一世帯員の
「一人分の住民票」を取得する場合の記入例

２

よみがな

氏 名
住所

１ 窓口に来た人について【必須】
署名しない場合は、
押印が必要です。

明　大　昭　平　　　　年　　　月　　　日生

印

（あて先）串間市長

連絡先

世帯全員
世帯一部（改・除）
世帯全員・一部

世帯全員
世帯一部（改・除）
世帯全員・一部

通
通

住民票の写し

記載事項証明

１と同じ（本人）
同一世帯員
第三者（債権者等）
１に頼んだ人

▶記入は終わりです。
どなたの証明が必要か、下欄に
住所・氏名を記入してください。
頼まれてきた方はどなたに頼まれ
たかも　　　に記入してください。

よみがな

必要な方
の氏名

明・大・昭・平　　　　年　　月　　日生

串間市 　　　　　　　　　　番地

うら面

必要な方
の住所

（アパート名など）

Ａ住民票の写し　等

通
通

記載が必要な項目があれば印をつけてください。
本籍・筆頭者　　世帯主との続柄
在留資格情報　　在留カード等番号　　国籍等
その他〔　　　　　　　　　　　　　　　　　〕

どなたの証明が必要ですかどなたの証明が必要ですか３ どのような証明が必要ですかどのような証明が必要ですか２ 

住民票コードやマイナンバー（個人番号）の記載は特別の請求がない
限り省略されます。本人か同一世帯の方のみ請求できます。
住民票コードやマイナンバー（個人番号）の記載は特別の請求がない
限り省略されます。本人か同一世帯の方のみ請求できます。

見本 花子
串間市 西方１８８０－１
　アパート A-101 号
０９０－００００－００００

みほん 　　はなこ

○　　１　　３　３１

１

見本 太郎
みほん 　　たろう

○　２０　９　 ９

１と同じ

同一世帯員の場合は、委任状と交付請求書うら面の記入は不要です。
ただし、住所地番は同じでも生計を分けている方（別世帯）の住民票は取得できません。

「本籍・筆頭者」、「世帯主との続柄」などプライバシーの侵害につながりかねない事項は、
請求時に希望しない限り省略されます。

証明発行後の返金や差し替えには応じられませんので、
記載が必要な項目があるときは必ず交付請求書に記入してください。

窓口では法令に基づき本人確認を実施しています窓口では法令に基づき本人確認を実施しています
本人になりすまして住民票や各種証明書の請求を行い、不正に取得し、悪用する
トラブルが全国的に多発しています。
不正取得や届出を未然に防止するため、 法律が改正され、平成２０年５月１日から
住民票や戸籍の請求・届出について本人確認を行うことになりました。
お手続きの際は、顔写真付きの身分証明書を提示してください。

串間　花子
平成5年12月14日　性別  女

宮崎県串間市大字西方5550番地

2030年1月1日まで有効

串間市

串間市役所市民生活課　TEL:0987-72-1111

氏名
本籍
住所
交付

日 本 花 子

宮崎県串間市大字西方XX X X番地
平成2 1年0 6月0 3日

昭和50年 6月 １日生

免許の
条件等

めがね等
平成３０年０７月０１日まで有効

番　号

二・小・原

他

二　種

第　　　　　　　　　　　　　号
平成15年07月01日
平成17年08月10日
平成24年09月20日

123456789000
証
許
免
転
運

公安委員会
公安
之印類

種 特
小

二
普

二
大

特
大

通
普

型
中

型
大

二
引
け

特
大

二
普

二
中

二
大

引
け

付
原



依頼者から委任状を預かって、
依頼者の「一人分の住民票」を取得する場合の記入例

3

よみがな

氏 名
住所

１ 窓口に来た人について【必須】
署名しない場合は、
押印が必要です。

明　大　昭　平　　　　年　　　月　　　日生

印

（あて先）串間市長

連絡先

世帯全員
世帯一部（改・除）
世帯全員・一部

世帯全員
世帯一部（改・除）
世帯全員・一部

通
通

住民票の写し

記載事項証明

１と同じ（本人）
同一世帯員
第三者（債権者等）
１に頼んだ人

▶記入は終わりです。
どなたの証明が必要か、下欄に
住所・氏名を記入してください。
頼まれてきた方はどなたに頼まれ
たかも　　　に記入してください。

よみがな

必要な方
の氏名

明・大・昭・平　　　　年　　月　　日生

串間市 　　　　　　　　　　番地

うら面

必要な方
の住所

（アパート名など）

Ａ住民票の写し　等

通
通

記載が必要な項目があれば印をつけてください。
本籍・筆頭者　　世帯主との続柄
在留資格情報　　在留カード等番号　　国籍等
その他〔　　　　　　　　　　　　　　　　　〕

どなたの証明が必要ですかどなたの証明が必要ですか３ どのような証明が必要ですかどのような証明が必要ですか２ 

住民票コードやマイナンバー（個人番号）の記載は特別の請求がない
限り省略されます。本人か同一世帯の方のみ請求できます。
住民票コードやマイナンバー（個人番号）の記載は特別の請求がない
限り省略されます。本人か同一世帯の方のみ請求できます。

委任状を使った請求や、第三者請求の場合に記入してください。

頼んだ人
の 氏 名
〔請求者〕

住所

窓口に来た人（あなた）に、証明書の取得を頼んだ人がいるときは記入してください。窓口に来た人（あなた）に、証明書の取得を頼んだ人がいるときは記入してください。

明　大　昭　平　　　　年　　　月　　　日生

印

連絡先
１窓口に来た人頼んだ人

から見た
それぞれ
の 関 係

頼んだ人 ３証明が必要な人
本人（同一人）
債権者
〔　　　　　  〕

任意・法定代理人
法人の従業員
〔　　　　　  〕

うら

代理 花子
宮崎市 橘通東 ２丁目 10 -1
マンション橘 A102
０９０－００００－００００

だいり 　　はなこ

○　　１　　３　３１

１

見本 太郎
みほん 　　たろう

○　　２　９　 ９
大字南方 1234     5
　南方住宅１０－５

見本 太郎
○　　２　　９　  ９

大字南方 1234 番地 5
　南方住宅１０－５
※わかれば電話番号

本人に住民票等の取得を依頼されている場合は、本人から預かった委任状の提出をしてください。
委任状がない場合は、請求に応じられません。請求書うら面も記入してください。

代理人 依頼者（本人） 依頼者（本人）

窓口では法令に基づき本人確認を実施しています窓口では法令に基づき本人確認を実施しています
証明書の不正取得を未然に防止するため、 法律が改正され、
平成２０年５月１日から住民票や戸籍の請求について本人確認を
行うことになりました。
窓口にきた方の顔写真付きの身分証明書を提示してください。

氏名
本籍
住所
交付

日 本 花 子

宮崎県串間市大字西方XX X X番地
平成2 1年0 6月0 3日

昭和50年 6月 １日生

免許の
条件等

めがね等
平成３０年０７月０１日まで有効

番　号

二・小・原

他

二　種

第　　　　　　　　　　　　　号
平成15年07月01日
平成17年08月10日
平成24年09月20日

123456789000
証
許
免
転
運

公安委員会
公安
之印類

種 特
小

二
普

二
大

特
大

通
普

型
中

型
大

二
引
け

特
大

二
普

二
中

二
大

引
け

付
原



自己の子の「戸籍個人事項証明（戸籍抄本）」を
取得する場合の記入例

2

よみがな

氏 名
住所

１ 窓口に来た人について【必須】
署名しない場合は、
押印が必要です。

明　大　昭　平　　　　年　　　月　　　日生

印

（あて先）串間市長

連絡先

全部（謄本）　個人（抄本）
全部（謄本）　個人（抄本）
謄本　　　　抄本
全部（謄本）　一部（抄本）

全部（謄本）　個人（抄本）
全部（謄本）　個人（抄本）
謄本　　　　抄本
全部（謄本）　一部（抄本）

戸 籍
除 籍
原戸籍

通

通

通

通

一部事項
諸証明

通

通

Ｂ戸籍　等

附 票

受理証明
届書記載
事項証明

受理証明
届書記載
事項証明

通

通

に届出した

の

年 　 月 　 日

届

どのような証明が必要ですかどのような証明が必要ですか２

必要な方から見た、「あなた」との関係を記入してください。

明・大・昭・平　　　　年　　月　　日生

本 籍
串間市

必要な方
の氏名

筆頭者の
氏名

本人・配偶者
直系血族〔続柄：　　　　　　〕
相続人・その他〔続柄：　　　　〕
代理人・法人の従業員等

どなたの証明が必要ですかどなたの証明が必要ですか３ 

▶うら面も記入して
　ください。
うら面

番地
▶記入は終わりです。

※委任状や関係資料の提示が必要な場合があります。

通

身分証明は本人か委任を受けた方のみ請求できます。
相続で戸籍を集めているときは職員に知らせてください。
身分証明は本人か委任を受けた方のみ請求できます。
相続で戸籍を集めているときは職員に知らせてください。

戸籍　　　　除籍
身分証明　　独身証明
戸籍　　　　除籍
身分証明　　独身証明

見本 花子
串間市 西方１８８０－１
　アパート A-101 号
０９０－００００－００００

みほん 　　はなこ

○　　１　　３　３１

１

大字都井 1234　　 5
見本　太郎
見本　春子

○　２５　 ３　３１

母親

全部（謄本）は、戸籍の原本を全てコピーして証明した書類です。
「謄」とは、「全文の写し」という意味です。

個人（抄本）は、戸籍の見出し（本籍地、筆頭者の氏名と、戸籍の作成日、作成理由等が書かれた欄）
と戸籍に記載されている人のうち、１部（通常１人分）を抜粋して証明した書類です。
「抄」とは、「必要部分の写し」という意味です。 

空白のままであったり、本籍・筆頭者氏名が間違っているときは戸籍を特定できず、
証明書を発行できないことがあります。

窓口では法令に基づき本人確認を実施しています窓口では法令に基づき本人確認を実施しています
本人になりすまして各種証明書の請求を行い、不正に取得し、
悪用するトラブルが全国的に多発しています。
不正取得や届出を未然に防止するため、 法律が改正され、
平成２０年５月１日から住民票や戸籍の請求について
本人確認を行うことになりました。
お手続きの際は、顔写真付きの身分証明書を提示してください。

氏名
本籍
住所
交付

日 本 花 子

宮崎県串間市大字西方XX X X番地
平成2 1年0 6月0 3日

昭和50年 6月 １日生

免許の
条件等

めがね等
平成３０年０７月０１日まで有効

番　号

二・小・原

他

二　種

第　　　　　　　　　　　　　号
平成15年07月01日
平成17年08月10日
平成24年09月20日

123456789000
証
許
免
転
運

公安委員会
公安
之印類

種 特
小

二
普

二
大

特
大

通
普

型
中

型
大

二
引
け

特
大

二
普

二
中

二
大

引
け

付
原



依頼者の「戸籍個人事項証明（戸籍抄本）」を
委任状を添えて取得する場合の記入例

3

よみがな

氏 名
住所

１ 窓口に来た人について【必須】
署名しない場合は、
押印が必要です。

明　大　昭　平　　　　年　　　月　　　日生

印

（あて先）串間市長

連絡先

全部（謄本）　個人（抄本）
全部（謄本）　個人（抄本）
謄本　　　　抄本
全部（謄本）　一部（抄本）

全部（謄本）　個人（抄本）
全部（謄本）　個人（抄本）
謄本　　　　抄本
全部（謄本）　一部（抄本）

戸 籍
除 籍
原戸籍

通

通

通

通

一部事項
諸証明

通

通

Ｂ戸籍　等

附 票

受理証明
届書記載
事項証明

受理証明
届書記載
事項証明

通

通

に届出した

の

年 　 月 　 日

届

どのような証明が必要ですかどのような証明が必要ですか２

必要な方から見た、「あなた」との関係を記入してください。

明・大・昭・平　　　　年　　月　　日生

本 籍
串間市

必要な方
の氏名

筆頭者の
氏名

本人・配偶者
直系血族〔続柄：　　　　　　〕
相続人・その他〔続柄：　　　　〕
代理人・法人の従業員等

どなたの証明が必要ですかどなたの証明が必要ですか３ 

▶うら面も記入して
　ください。
うら面

番地
▶記入は終わりです。

※委任状や関係資料の提示が必要な場合があります。

通

身分証明は本人か委任を受けた方のみ請求できます。
相続で戸籍を集めているときは職員に知らせてください。
身分証明は本人か委任を受けた方のみ請求できます。
相続で戸籍を集めているときは職員に知らせてください。

戸籍　　　　除籍
身分証明　　独身証明
戸籍　　　　除籍
身分証明　　独身証明

代理 花子
串間市 西方１８８０－１
　アパート A-101 号
０９０－００００－００００

だいり　　はなこ

○　　１　　３　３１

１

大字都井 1234　　 5
見本　太郎
見本　二郎

○　　５　 ３　３１

委任状を使った請求や、第三者請求の場合に記入してください。

頼んだ人
の 氏 名
〔請求者〕

住所

窓口に来た人（あなた）に、証明書の取得を頼んだ人がいるときは記入してください。窓口に来た人（あなた）に、証明書の取得を頼んだ人がいるときは記入してください。

明　大　昭　平　　　　年　　　月　　　日生

印

連絡先
１窓口に来た人頼んだ人

から見た
それぞれ
の 関 係

頼んだ人 ３証明が必要な人
本人（同一人）
債権者
〔　　　　　  〕

任意・法定代理人
法人の従業員
〔　　　　　  〕

見本 二郎
○　　５　　３　３１

京都市右京区 常盤 草木町
１２３４番地５
※わかれば電話番号

うら

本人に住民票等の取得を依頼されている場合は、本人から預かった委任状の提出をしてください。
委任状がない場合は、請求に応じられません。請求書うら面も記入してください。

代理人 依頼者（本人） 依頼者（本人）

窓口では法令に基づき本人確認を実施しています窓口では法令に基づき本人確認を実施しています
証明書の不正取得を未然に防止するため、 法律が改正され、平成２０年５月１日から
本人確認を行うことになりました。　顔写真付きの身分証明書を提示してください。


